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Laboratório de Informática

Introdução à Informática / Biometria 

Excel - Introdução

O Excel se apresenta como uma pasta de grandes tabelas, cada qual chamada de planilha (“sheet”).

As planilhas são usadas quando se necessita fazer cálculos, operações matemáticas, projeções, análise de tendências, gráficos ou qualquer tipo de operação que envolva números, especialmente quando eles estão organizados em linhas ou colunas.

Vantagens em se usar planilhas:

- pode-se tratar com um variado número de informações, de forma fácil e rápida, principalmente se as mesmas fórmulas forem utilizadas por uma grande quantidade de dados.

- se houver necessidade de alterar algum número, as fórmulas em que ele estiver presente serão automaticamente atualizadas.

Para abrir o Excel 

1. No LabInfo-CCB

a. Clicar no ícone do Excel, ao lado do botão Iniciar
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 ou 

b. Clicar em botão Iniciar, sobre as opções de atalhos do Windows 98:

    Programas

    Documentos

    Configurações

    Localizar

    Executar

    Ajuda

    Desligar

    Clicar no atalho Excel (em ordem alfabética, entre outros atalhos)

2. Em pc's onde o "Office" foi instalado, usando a opção Típica: 

   -. No botão Iniciar clicar no item Programas;

   -. Do lado direito será aberto o menu Programas. Clique em Microsoft Excel

A tela de abertura do Excel aparecerá e, depois, surgirá na tela uma pasta de trabalho com várias planilhas, pronta para ser usada. PASTA DE TRABALHO é o nome do arquivo criado no Excel 7.0). Esse arquivo vem com o nome PASTA1.XLS. Renomeie-o, trocando-o  por um nome de sua escolha quando salvar sua planilha. Sempre use um nome que realmente lembre qual é o conteúdo do arquivo.

Componentes da tela do Excel: 

Um arquivo do Excel é uma pasta de trabalho com 16 planilhas, em que cada planilha é formada por linhas numeradas e por colunas, ordenadas alfabeticamente. As linhas e colunas se cruzam formando células ou caselas.
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Cada cruzamento determina o endereço de uma casela. Quando se clica sobre uma delas, seleciona-se a casela.

Dá-se o nome Referência ao conjunto das coordenadas que uma célula ocupa em uma planilha.

Por exemplo, a intersecção entre a coluna B e a linha 2 referencia a casela B2.
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Este "site", destinado prioritariamente aos alunos de Fátima Conti, pretende auxiliar quem esteja começando a se interessar por Bioestatística,  computadores e programas, estando em permanente construção. Sugestões e comentários são bem vindos. Agradeço, de antemão.

