
Informática - IUSL

Introdução à Informática - Introdução ao uso de "Software" livre

Informações gerais

Para copiar arquivos:
- Trazer um pendrive ou um disquete (vazio, novo ou recém formatado) durante as aulas ou 

- Usar a área de armazenamento de seu e-mail.
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Disciplina presencial

Essa disciplina existe para efetivamente auxiliar quem deseja aprender Informática, com o 
objetivo de influir positivamente em "inclusão digital", em que o acesso à tecnologia é real. Ela foi 
concebida como presencial e não virtual, pois tem caráter totalmente prático, sendo que as aulas 
só acontecem no LabInfo-ICB, Laboratório de Informática do ICB.

Assim, diferentes atividades serão feitas em sala, de modo que a aprendizagem de como se 
utilizar um computador seja facilitada. E, evidentemente, a disciplina deve melhorar o uso desse 
equipamento, por parte de quem já conhece algo sobre essa área.

Portanto, a presença e a participação são fundamentais para aproveitar bem a disciplina. Note-
se que há controle de presença.

É importante lembrar que a carga horária é pequena. São apenas 30 aulas presenciais, 
divididas em 15 encontros de 2 horas-aula cada.

Calculando 75% terá o número mínimo de presenças necessário.

Entretanto, a comunicação será intensa nesse período pois será utilizado o correio eletrônico. 
É extremamente importante verificar as mensagens recebidas no mínimo duas vezes por dia, para 
não se atrasar e não perder informações.

O planejamento detalhado da encontra-se aqui. 

Atividades diárias

• Ler e sempre consultar os textos indicados sobre os temas estudados. Lembrar que há 
outros textos disponíveis.

• Como há vários textos reservar no mínimo 2 hs diárias para essa tarefa, além das 
passadas em sala. Lembre-se: quanto mais você estudar, mais se informará e dominará 
funções e programas.

• Visualizar / ouvir arquivos, quando indicado. Para facilitar, deve-se ver o nome completo 
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dos arquivos. No sistema operacional Windows, se não souber como configurar para ver 
os formatos, clique aqui,

• Instalar programas, se indicado,

• Responder as avaliações referentes ao tema em estudo, utilizando mensagens de correio 
eletrônico. A menos que seja solicitado jamais incluir arquivos nas mensagens (anexos) 
que podem conter vários tipos de programas maliciosos.

• Como medida preventiva efetuar cópia de suas respostas às avaliações. Sempre.  Manter 
a sua pasta de mensagens enviadas e enviar as mensagens com as respostas também 
para si mesmo em outro endereço de correio eletrônico. Lembre-se: não possuir uma cópia 
de dados é arriscar-se a perdê-los. E, com certeza, não é desejável perder uma avaliação 
respondida. 

Leituras

Os textos teóricos e os exercícios para avaliação poderão ser acessados 24h/dia no endereço 
do conjunto de sites

"Muitas Dicas": http://www.cultura.ufpa.br/dicas/ 

clicando-se no item Informática-L (na coluna lateral esquerda ou no lado direito da página). 

Assim, acessa-se a página "Informática básica - Introdução ao uso de 'Software' livre" que 
contém links de acesso para os itens teóricos a estudar.

Ler o máximo que puder, durante a disciplina para aprender muito, pois, como muitos 
programas são bastante detalhistas, em sala de aula só poderão ser estudadas as opções de uso 
mais frequente. 

Como as aulas têm muito conteúdo, se, por algum motivo, tiver que perder uma aula, verificar 
qual foi o assunto visto e o estudar a partir dos textos contidos no programa da disciplina. 

Reservar bastante tempo para isso, pois há muita informação e detalhes.

Os programas necessários estão mencionados aqui. 

Avaliações

No texto Avaliações há links de acesso para as listas de questões que deverão ser enviadas 
até as datas combinadas em sala.

As mesmas avaliações também estão acessíveis clicando no menu lateral direito, nos itens 
numerados em Programa.

Os exercícios não são difíceis, mas, devido à natureza detalhista da Informática, vários são 
trabalhosos e demorados, portanto, será mais fácil se forem respondidos paulatinamente, 
conforme cada parte do programa for vencida. 

Para tal, organizar seu planejamento diário e vir ao Labinfo em outros horários, além dos 
usados em nossas aulas. 

Evidentemente, quanto mais utilizar um computador, mais se pode aprender e se acostumar 
com a linguagem. E ter mais domínio, tanto sobre os programas, como sobre o equipamento.

E, se houver necessidade de ajuda, recorra aos estagiários. Deve-se ressaltar, entretanto, que 
eles jamais farão algo por você. Mas sempre indicarão alguma maneira ou leitura que auxiliará a 
resolver problemas.

É importante notar que em cada lista está explícita a forma como as questões devem ser 
enviadas. Atentar para as condições de envio.
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Condições de envio de mensagens

• Durante a disciplina, quando enviar mensagens, sempre respeitar as condições de envio:

• só usar o meu endereço combinado

• se usar sistema anti-spam, verificar as configurações, para não impedir o recebimento de 
minhas mensagens,

• respeitar a ordem dos exercícios,

• se utilizar um programa que insere automaticamente um arquivo não TXT em cada 
mensagem, desabilitar essa função,

• a palavra infoicb, deve estar contida no Assunto ("Subject") da mensagem,

• Usar corretamente o serviço de correio eletrônico:
 - o campo assunto, evidentemente deve conter o tema da mensagem,
 - no corpo do e-mail deve estar contida a mensagem propriamente dita,
 - só anexar o que for solicitado,

• notar que no final de cada lista está especificado como enviar aquelas questões,

• antes de começar a responder as avaliações acessar e ler todos os itens do Tema "Para 
começar", para se familiarizar com o computador e alguns programas,

• antes de começar a responder qualquer uma das avaliações acessar e ler todos os 
arquivos indicados para aquele tema, no programa da disciplina e no seu planejamento, 
conforme a disciplina que frequentar: IUSL - Informática básica.

• acessar as Avaliações clicando aqui ou no menu lateral direito, nos itens numerados.

• até o prazo de entrega expirar, a resposta pode ser reenviada. Sempre será conferida a 
última resposta recebida em tempo correto. 

Condições de aprovação

Haverá 3 notas, resultantes das questões respondidas e enviadas em data combinadas em 
sala:

A1: questões sobre: | 1. Para começar | 2. E-mail | 3. Computador | 4. História | 5. Arquivos | 6. 
Antivírus | 7. Imagens |

A2: questões sobre: | 8. Compactação | 9. Internet | 10. Calc |

A3: questões sobre: | 11. Writer | 12. Impress |

Da média das três avaliações resultará o conceito final.

Além das mensagens, pode ser solicitada a entrega de arquivos em disquetes. Lembre-se que, 
qualquer que seja o meio, o estudante é responsável pelo conteúdo entregado.

Portanto é importante ter certeza de que os arquivos estão presentes e são executados 
normalmente antes de enviá-los.

Recordar-se que são documentos eletrônicos e deve-se ter cuidados diferentes daqueles que 
tem quando entrega trabalhos feitos em papel. (Por exemplo, não deixar um disquete perto de 
imãs e caixas de som, que podem apagar registros).

É recomendável efetuar cópia(s), pois já aconteceu de arquivos entregues não abrirem.

É necessário ter certeza que as mensagens referentes às avaliações ficam gravadas na pasta 
"Enviados" e, por segurança, enviá-las a si mesmo em outra conta de e-mail. Se for necessário, 
essa caixa poderá ser conferida por um(a) estagiário(a).

Lembre-se que o prazo de entrega dos exercícios já incluirá dois dias extras, destinados à 
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segunda chamada e, em geral, mais um dia. Portanto, não se espera que haja atraso na entrega. 

Requisitos mínimos para aprovação

Média mínima = (A1+A2+A3)/3 = 5 (base do conceito Regular) e 75% de presença.
Outros detalhes podem ser encontrados no plano da disciplina.

___

Endereço dessa página: http://www.cultura.ufpa.br/dicas/info/l-info03.htm

Última alteração: 31 jul 2010 (Solicito conferir datas. Pode haver atualização só em HTML)
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